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1. O0mne mo10KeHus

1.1. [TpaBuna nonb30BaHUs IIKOIbHOH OMONHOTEKOH OpraHU3ally CPEIHEro

o0paszoBanus pazpaboraHbl Ha ocHOBe [TonoxkeHus 0 OUOINOTEKEe OpraHHU3aluH

cpenHero o0pa3oBaHusl.

1.2. IlpaBuna NOJb30BAHUs IUKOJbHOH OubinuoTekol - IIOKYMEHT,
ONpeaeNsoUi B3aUMOOTHOILIEHHsI yuTaTesle ¢ OuOIMOTEeKOH M onpenesser
o0mmit
MOPSIOK OpraHu3aluy oOCIyKUBaHUS YHMTATelIel, MOpsSIoK Aoctyna K (oHIam
OmOIHOTEeKH, MpaBa U 003aHHOCTH YHTaTelled U OMOIUOTEKH .

1.3. bubnuorexa npeacTaBisieT BCeM yHaCTHHKaM OOpPa30BaTeNbHOrO Ipolecca
I WX CaMOCTOATeNbHOM M camooOpa3oBaTenbHOM paboThl: agMHUHHMCTPALIUU
IIKOJBI, IIearordueckoMy KOJUIEKTHMBY, YYallMMCAd M poauTensMm (Jaiee
quTaTeNu) CBOOOAHBIH [ocTym K oOpa3oBaTelbHOM M MeNaroru4eckoi
HHQOPMALMH C  MCMOJIb30BAaHMEM  TPaAMLMOHHBIX (OPM W  METOJIOB
OUONIHOTEYHOTO U HHPOPMAITMOHHO-0HOIHOrpaduIecKoro 00CIyKUBaHUS.

1.4. Pexum pabGoTbl 0OuONMOTEKM ONpenenseTcs IUPEKTOPOM IIKOJBI B
cootBeTcTBUM ¢ [IpaBHiaMu BHYTpEHHEro pacnopsjika OpraHu3alMHi CPeTHEro
o0Opa3zoBaHus.

2. Ilopsinok moab3oBaHHsA OHOJIHOTEKOH

2.1. bubnuoteka obcnysxuBaeT uuTaTeseld Ha ADOHEMEHTE U B YUTAIILHOM 3alle.

2.2. K ycayram yutartesei npenoctaBisercs: (OH yHUBEPCAIbHOM 110

OTpacyeBOMY COCTABY JINTEPATYPBI Ha TPATHIIHOHHBIX (KHUTH, IEPHOAUYECKHE

U3/1aHKA) U 271eKTpoHHBIX HocuTelsix (CD-ROM, mynpTuMenna) HHQOPMALIHK:

yueOHO#, Xy/10’)KeCTBEHHOI, ClIpaBOYHOMN, HayYHO-IIOITYJISIPHOH, HAY4HO-

Nearoru4eckoil ¥ MeTOAMYECKOH JTIMTEPATY PBI.

2.3. 3ammch ykTaTenel B OMOIHOTEKY IPOBOAUTCS Ha aDOHEMEHTE:!

- YYaIIUXCs — M0 CIHCKY KIACCOB (IPYII) B MHAHBHIY AJIbHOM MOPSIKE;

- [1e/IarOroB, COTPYAHUKOB [IKOJIBI, POAUTENEH — 10 YIOCTOBEPEHHIO TIMIHOCTH.

2.4. Ha KaXJ0r0 4uTaTelis 3arolHsAeTCs YUTATeIbCKUM (GopMyIIsip

YCTaHOBJIEHHOTO 00pa3iia, JaoIIHii IpaBo I0Jb30BaHHA OMOIHOTEKOM.

2.5. Ipu 3amucyu B OHOIHOTEKY YHTATENH AOJKHBI O3HAKOMHUTECS ¢ MPpaBUJIaMU

10JIb30BaHKs OUOIMOTEKON | OATBEPAUTE 00sI3aTeNBCTBO 00 MX BHINOJIHEHHH

CBOEH IMOJAMUCHI0 HA YMTATENBECKOM (opMmyJLipe.

2.6. UuraTenbCKHM M KHUKHBIA (Qopmynsip GUKCHPYIOT (GakT U AaTy BbIAAYH

YUTATENO JOKYMEHTOB M3 (oHIa OHOIMOTEKM M NpHEMA HX

oubnnorexapeM.

2.7. Tlopsanok monB30BaHUST aDOHEMEHTOM.

2.7.1. Cpok mosb30BaHKsi JOKyMEHTaMH M3 (oHIa aDOHEMEHTa H HX

KOJIMYECTBO, OTPAHWYEHBI U OMNpe/eNstores AudQepeHIHPOBaHHO:

- yhTaTElh UMEET [IPABO MOYYHTh Ha IOM He Oosee 5 uznanuil (Oe3

y4eOHUKOB);

- yueOHas TUTEpaTypa BbIZAETCS Ha CPOK HM3YYE€HHS COOTBETCTBYIOLIEIO

npeaMeTa (¢ o0s3aTebHON MepeperucTpayeil B Havane yuebHoro roza);



- MeTOJMYecKas JuTepaTypa BblIaeTcs Ha CpOK Ha | Mecdl, a IpH HaIMYHUH
JIOCTATOYHOTO KOJIMYECTBA 3K3EMILISIPOB — HA CPOK HM3YUYEHHS
COOTBETCTBYIOIEro Inpeamera (¢ o0si3aTenbHOM MepeperucTpauuell B Haydase
y4deOHOro roja);

- JUIsL BHEKJIACCHOTO YTEeHHs (XyI0KeCTBeHHas, HayYHO-TIOIyJIIpHasi,
N03HaBaTeNlbHAas JuTepaTypa)— 15 nHel.

2.7.2. Cpok mnosb30BaHHUsl JOKYMEHTAMHU MOXET OBITh IMpPOJUIeH, ECIM HA HUX
HET CIIpoca CO CTOPOHBI APYIMX YHTaTeNleH, WM COKpallleH, eClId HU3JAaHHe
UMeEeTCs B OJHOM DJK3eMIUISIpe WJIM TOJIb3yeTCs MOBBIILIEHHBIM CITPOCOM.
2.7.3. Kak npaBuio, He MOAJIEXKAT BblJaye Ha JIOM: TEKyllas NepHOJUKA,
pelKHe U LIeHHbIE W3IaHusA, a TaKkKe TMOCIeIHHMI MM eTUHCTBEHHBIH 3K3eMILIsAD
U3JaHusl, Xpassierocs B ¢onge. B ciyuae MX BbIIa9M ¢ 4MTATENS
B3MMaeTcs 3aJ0T, CyMMa KOTOpPOIO 3aBHCHT OT LIEHHOCTH H3IaHU.

2.8. [lopsioK TOJIB30BAHUS HHUTAJIBHBIM 3aJI0M.

2.8.1. JlokymeHTBI, IpeHa3HaueHHbIe AJIA MCIIOJIB30BaHUs B YUTAJIEHOM 3alle,
Ha JI0M He BBIIAOTCHL.

2.8.2. DHUHMKIIONEOUH, CIIPABOYHbBIE, PEeIKHe U LIEHHbIE WU3JlaHHUsd, a TaKxkKe
MepUOTHYSCKHE H3TaHUS BEIIAIOTCS TOJBKO IS pabOTHl B UMTAILHOM 3aJI€.

2.8.3. KonuuecTBO [OKYMEHTOB, C KOTOpPbIMH paboTaeT uHTareilb B
YUTAJIbHOM 3ajie, He OTrpaHu4YHBAaETCH.

2.9. UYwurarenu (3a HCKIIOYEHHEeM  ydaimxcs 1-2-X  KJiaccoB)
PacTUCBIBAIOTCA B YMTATENLCKOM (DOpMyJisipe 3a KaK[blH 5K3eMIUISIp U3aHUH,
BO3BpallleHHe JOKYMEHTOB (HKCHpYeTCs MOANUCHI0 OHOIMOTEKaps.

2.10. ITo WcTeueHHH CpOKAa TIONB30BaHUs JOKYMeHTaMu OnOIHOTEeKaphb
JienaeT HAIIOMHWHAHME YHUTAaTelll0 O HeOOXOJMMOCTH BO3Bpara IOKYMEHTOB B
JeCATHIHEBHBIH Ccpok. EciM JOKyMeHTBI B 3TOT Cpok B OuOIHMOTEKYy He
BO3BpalleHbl, OUOIMOTEKaph HAMPABISIET POAUTENIM yJallerocs (MM JuuaM, UxX
3aMeHSIONINM), ITHChbMEHHOe TpeboBaHHe 00 MX BO3BpaTe WIIM B CIIydae yTEpH
3aMeHbl B TE€UEHHE JIByX MeCSLeB PaBHOLEHHBIMHU 10 COIEPIKAHHIO H CTOUMOCTH
JOKYMEHTaMH.

2.11. Hopsdok ewidauu yuebHuxkog8 u y4ebHelX NOcoOUll yHauumca:

2.11.1. YyeOHMKaMH ydamecs IIKOJbl OOECIIeYMBAIOTCS  COTJIACHO
IEHCTBYIOLIEH HHCTPYKIUH.

2.11.2. B wHauyane yueOHOrOo TOma Bblga4a Y4YeOHHKOB Ha Kiacc
IPOM3BOIUTCA depe3 yuuTeneil 1-4 knaccoB, KIACCHBIX pyKoBojuTeneil 5-9
KJIaCCOB.

2.11.4. 3a Kaxapli IONy4eHHBIH y4eOHHK yuaimecs (pPOIHTENH)
pacmuchIBaloTcst B «BemoMocTH Ha moiydeHHe y4eOHMKOB», KOTOPBIA CHAeTCs
oubMoTeKapro.

2.11.5. B koHie yueOGHOro roma yuamuecs CclIalOT Bce Y4eOHUKH
KJTACCHOMY PYKOBOIUTEIIIO.

2.11.6. DBriOpBaromme yuaumecs JUYHO CHAIOT yueOHHUKH
oubmuorekapio. [lepex BBIOBITHEM M3 LIKONBl y4YalluMecs OOA3aHBI IOJHOCTBIO
paccuuTaThCs ¢ OMOIMOTEKOM.



2.11.7. Yuebuble nocoOus, npeaHasHaueHHble AN paboThl Ha YypOKax,
BBIZAFOTCSA B KAOMHETHI MO/ JIMYHYO OTBETCTBEHHOCTH 3aBeyIOMUX KabuHeTaMu
Ha BeChb y4eOHBIH rom.

3. IIpaga, 00s13aHHOCTH YU TATEJIEH

3.1. Ynutarenu OMONIHOTEKH UMEIOT NIPaBoO:

3.1.1. [lons30BaThes crpaBoyHO-OUOIMOrpaduuecKUM U HHPOPMAIMOHHBIM
o0cnykuBaHueM OUOIUOTEKH.

3.1.2. CrobonHoro nmoctyna Kk QoHaam OUOIHOTEKH.

3.1.3. [Tony4ars mosnnyto uHpopmauuo o coctaBe (oHAa OHOIHOTEKH U
npefocTaBisiemMblx OMOMHOTEKOH ycayrax.

3.1.4. ITonyyaTh KOHCYJBTaTHBHYIO U MPAKTHYECKYIO MOMOIb B TIOMCKE H
BbIOOpE JOKYMEHTOB U JIpYTMX HCTOYHHKOB UH(OPMAaLHU.

3.1.5. Tlomp3oBaTkCcs  CHpaBOYHO-OMONMOrpadguUeckuM  anmapaToMm
OMOMMOTEKU: TPaAULMOHHBIMU KaTaJloraMd M KapTOTeKaMH M MX 3JeKTPOHHBIMU
BepPCHSIMH.

3.1.6. ITony4ats BO BpeMeHHOE MTOJIb30BaHHe Ha aDOHEMEHTE U B YHTAJIEHOM
3ajle TevaTHbIe W3MaHusl U JPYrHe UCTOYHMKM MH(OPMalUH, B YCTAaHOBIEHHOM
HOpsJIKe.

3.1.7. TlpogeBaTh CpOK IOJIb30BaHUS ITOKyMEHTaMHM, B3fiThle M3 (DOHIA
aboHeMeHTa.

3.1.8. [lpuHUMaTh y4acTHe B MEpPONPUATHAX, NPOBOAUMBIX OHMOIHOTEKOMH,
OKa3bIBaTh MPAKTHYECKYIO IOMOLIL OUOIHOTEKE.

3.1.9. ITonb30BaThCsl AOMOJHHTEIBHBIMY IIATHBIME YCIyraMH OUONHOTEKH,
COIYTCTBYIOIIUX OCHOBHO# JlesiTeNbHOCTH 6ubnuoTeky, cornacHo «IlomoxeHuto o
IUTaTHBIX yCIyrax OuOnmuoTeku» (mepedeHb U CTOMMOCTH JOTIOJTHHTENBHBIX YCIyT
onpenensieTcss KaXIoi OTAenbHOH OGMOMMOTEKOH M YTBEPKIAETCS OUPEKTOPOM
ILIKOJIBI).

3.1.10. Tlonyuats OCHOBBI OubIHOTEYHO-OUOIHOrpaUIeCKHX U
HHGOPMAIIMOHHBIX ~ 3HAHMUM, HABBIKH U YMEHHA CaMOCTOSTENBHOrO  IOHCKa
nHGOpMaLIHHU.

3.1.11. B cnyuae xoHGMIUKTHOH CHTyalMu ¢ OubnuorexkapeM obpamarhes
K IUPEKTOpYy IIKOJIBI.

3.2. Yuratenu OHOMMOTEKH OOS3aHBI:

3.2.1. CobmomaTh IpaBHia IMOJB30BAHHA OWOIMOTEKOH.

3.2.2. ExxeromHo B Havase yueGHOro roga MpoXoAHTh I1epePErucTpaIuio.

3.2.3. Cobmonars B OHOIHOTEKE THIIHHY M TIOPSAI0K, HE BHOCHTH OOJIBIIHE
nopTdenn U CyMKH B IOMELLEHHE.

3.2.4. bBepexXHO OTHOCHTHCS K J[OKyMEHTaM, IIOJNydeHHbIM M3 (oHza
oubnuotekn (He aenarh HAa HUX NOMETOK, NMOTYEPKHUBAHMM, HE BHIPLIBATH, HE
3arubaTh CTPAHHUIL U T.J.), 000PY10BaHHIO, HHBEHTAPIO.

3.2.5. He BBIHOCHTH TOKYMEHTH! W3 TIOMEIIeHHUs OMONMOTEKH, eClii OHH He
3aIIHCAHbI B YUTATEIBCKOM (popMyJIsipe.

3.2.6. Tlonp3oBarbCsi (POHIOM UHUTANBHOIO 3aja TOJNBKO B IIOMEIIEHHH
OuOIHOTEKH.



3.277. He HapywmaTh NOpSIOK pacCTAaHOBKH JUTepatypsl B (QoHIe
OTKpBITOTO JOCTyTa, He BBIHUMAaTh KapTOYKMA M3 KaTaJloroB M KapTOTEK, He
3axoauTh Oe3 paspewieHus OuOAMOTEKaps B  ClIykeOHble TIOMEIIEHHS H
KHUI'OXpaHEHHe.

3.2.8. Ilpy nony4eHWH MEYATHBIX JOKYMEHTOB OHOMHOTEKH YHTATENh
JNOJDKeH yOenHTbcs B OTCYTCTBHM JIe()eKTOB B HeM (BBIPBAaHHBIC CTPaHHIIEL,
3alllCH B JJOKYMEHTE H T.[.) H B ciIy4ae oOHapyxkeHHUs Ie(eKTOB coolLuTs 00
3ToM OMOJIIMOTEKaplo, KOTOPBIH 00s3aH clenaTh COOTBETCTBYHOILYIO ITOMETKY B
nokymeHte. OTBETCTBEHHOCTb 3a oOOHapyXeHHbIe JeeKTH B  CIaBaeMBIX
JNOKYMEHTaxX HEeCeT IOCJIeJHUH TMOJb30BaTEeIb.

3.2.9. PacniuceiBaTbcs B UYMTATENIbCKOM MW KHIXKHOM (opMmysipe 3a
KaXXIbld  MOJy4YeHHBIH  JOKYMEHT (HCK/IIOUCHME: yuallldecss  HadallbHbIX
KJIacCOB).

3.2.10. Bo3Bpawmars 1OKyMeHTBI B OUOIHOTEKY B YCTaHOBIICHHBIE CPOKH.

3.2.11. Ilpu yTpate, mopue HOKYMEHTOB 3aMEHHUTh HMX TaKUMH XKe, JUOO
UX KONUAMU WIM W3JAHUAMM, IPU3HAHHBIMU OuOIMOTEKOH paBHOLEHHBIMU. [Tpu
HEBO3MOXHOCTH 3aMeHbl — BO3MECTHTh pealbHYI0 pPBIHOYHYI0 CTOMMOCTH
IOKyMeHTOB. CTOMMOCTb yTPayeHHBIX, UCIIOPYEHHBIX IOKyMEHTOB OIpenesseTcs
3aBenyrolled Oubnuorexkoll (6ubmHOTEKapeM) Mo LigHAM, YKa3aHHbIM B YYETHBIX
TOKyMeHTax OuOnHOTeKH, ¢ TpUMEHEHHeM KOo3(D(HIIMEHTOB MO MepeoleHKe
OubnuoTteuHbIx (HOHAOB.

3a yTpaTy HECOBEpPLICHHOJIETHUMH YHUTATEIIMHU-y4YallUMUCSA JOKYMEHTOB
u3 donna OWUOITHOTEKM WM NPUYMHEHHE WM HEBOCIIOJIHMMOIO Bpeaa
OTBETCTBEHHOCTh HECYT POAMTENH (WU JIUIA, UX 3aMEHSIOIINE).

3.2.12. Tlpy BBIOBITHM W3 IIKOJbl YHUTATENb JOJDKEH BEPHYTh B
OuONIMOTEeKYy YUCTAIIMECS 3a HUM IOKYMEHTBHI.

3.2.13. Ilpu BBIOBITHM Yy4YHMTENeH W COTPYJHHUKOB LIKOJIBI OTMEYaTh B
OubnuoTeke cBOil OOXOOHOH JHMCT, TUYHBIE Jela BbIOBIBAIOIIMX YYallHXCs
BBIJIAIOTCS TOJBKO TIOCJE COOTBETCTBYOIIEH OTMETKH OuOIHOTEKaps.

4. [IpaBa u o0s13aHHOCTH OUOJIHOTEKH

4.1. bubruomexa umeem npago:

4.1.1. OcymecTBnarb TMOCTOSHHBIM KOHTPOJb 3a BO3BpalleHUEM B
OubnHMoTeKy TOKyMEHTOB, BEIJAHHBIX YUTATEIISAM.

4.1.2. IlpousBoauth oOCIyKUBaHHE U Bblauyy JOKYMEHTOB TOJILKO IIOCIIE:
nepeperucTpaly JuraTeneid B Havane y4eOHOro roja, ¢ NpeabsBICHHEM BCei
YUCIAIIEHCS 3a HUM JIMTePaTyphl; MONyUeHHs] OT YHUTATeNsl paHee BBIJAAHHBIX €My
NOKYMEHTOB, CPOK I10JIb30BaHUs KOTOPBIMH HUCTEK;

4.1.3. Omnpenenate pa3Mepbl KOMIEHCAlMU 3a yiuepOd, MpUYHHEHHBIH
yurareieM OuOIHOTEKe.

4.1.4. YcranaBnuBaTh IuTpadHble CaHKUMU 3a HapylIeHWE IIPaBHI
TIOJB30BaHUS OMOIMOTEKOH, MPEBHIICHHE CPOKOB MOJb30BaHUSA JOKyMEHTaMH
OubnuoTexu, NUIIATH TpaBa [0JIb30BaHUS OWONIMOTEKOM Ha ONpeneseHHbIH
CPOK.

4.1.5. Onpenensatb  nepedyeHb [JOMOJIHUTENBHBIX  IUIATHBIX  YCIYT
Oubnuoreku.



4.1.6. YcraHaBnWBaTh TOPSIOK  BBIAYH  JOKyMEHTOB U3  (oHza
OUOMHMOTEKH MOJ 3aJI0T YUTATENsIM, He SBIAIOIUMCS COTPYAHUKaMU H yJalllUMHCs
JAHHOU UIKOJIBI.

4.2. bBubauomexa obszana:

4.2.1. ObecneuuBaTh ONEPATHUBHOE M  KaueCTBEHHOe OOCIy>XUBaHUE
yutaTenedl OMOIMOTEKH C y4eTOM HX 3alpOCcOB U MOTpeOHOCTEH!.

4.2.2. ObecrieunBarh CBOOOAHBIN NOCTYI YhTaTENeH K hoHAaM OUOIHOTEKH
1 GecIIaTHYIO Bblauy UX BO BpeMEHHOE MOJIb30BaHHUE.

4.2.3. Hudbopmuposarts [IOJIb30BaTeNIer 060 BCEX BHAX
NpeaoCTaBIsIeMbIX OHOTHOTEKON YCIIyT.

4.2.4. llpenoctaBnath monHylo HHbopManuio o0 coctaBe GoHAa
OUOIMOTEKH Yepe3 CUCTEMY TPaAMLIMOHHBIX KATaJlOrOB, KAPTOTEK, AJIEKTPOHHBIX
0a3 TAHHBIX (37EKTPOHHOTO KaTajora), a TakKke Jpyrue (b opMEI
oubnuorpaduyeckoro UHPopMupoBaHusi («CHUCKM HOBBIX IOCTYIJIEHUH B
oubnuorexky», J{nu nndopmauuu, /Inu cnepanucra u ap. ).

4.2.5. OOecrieuyBaTh YWTATENSAM BO3MOXKHOCTH IIOJIB30BAThCS  BCEMH
MCTOYHUKaMKU HH(popMauuu OUOIHOTEKH.

4.2.6. BecT KOHCYNbTaTUBHYIO pa0OOTy, OKa3blBaTh MOMOIIb B IIOMCKE H
BbIOOPE HCTOYHUKOB HHQOpPMALHH.

4.2.7. 3HaKoMHTH yuTaTeNiel ¢  OCHOBaMH OubmuoTeyHo-
oubanorpadudeckoi U HHPOPMAITHOHHOM KYJIBTYPHI.

42.8. Co3naBaTh W MOIACPKHBATE KOM(OpPTHBIE YCIOBHA i PaboThbl
yuTatesed OuOIHOTEKH.

4.2.9. OOecneyuBaTh COXPAaHHOCTbh W pPAIHOHANIBHOE HCIOJIL30BAHHE
(GoHmOB OUOMHOTEKH, cO37aBaThb COOTBETCTBYIOLIUE CAHUTAPHO-THTHEHHYECKHE
YCIIOBHS JUTA pa3sMeIleHUsT H XpaHeHHs JTOKYMEHTOB, COXPAHHOCTh MaTepHallbHO-
TEXHHYECKOT0 000pyI0BaHUS.

4.2.10. TIpoBOIMUTH MeNKHI PEMOHT U CBOEBPEMEHHBIN IEpPEILIeT MTeYaTHRIX
JOKYMEHTOB, NPUBJIEKas K 3Toi paboTe OMOIMOTEUHBIN aKTUB.

4.2.11. OOecneunTs pexUM paboTbl OUOIHMOTEKHM B COOTBETCTBHH C
[TpaBuiaMu BHYTPEHHETO TPYAOBOI0 pacrnopsKa LIKOJIbIL.

4.2.12. PerynsipHo OTYMTBIBaTBCS O CBOEH JAEATEIBHOCTH IIEpel
THPEKTOPOM IIIKOJIBI.



